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Gesprächsprotokoll Telefonat vom xx.xx.20xx

1. Allgemeine Informationen:
Wir haben gemeinsam die Richtigkeit Ihrer Unternehmensdaten besprochen:
· Kontaktdaten (Unternehmensname, Adresse, Telefon):

· Folgende Inhalte sollen in das Impressum:

Falls der Kunde kein Impressum hat kann folgender Link an den Kunden mitgesendet werden: https://www.e-recht24.de/impressum-generator.html 

· Öffnungszeiten:



· Unternehmensbeschreibung

2. Domain und Mail:

· Abfrage der Domain die in den Eintrag eingetragen werden soll

· Folgende Email-Adresse soll veröffentlicht werden:


3. Medien:

Bilder / Videos:
· Dürfen Bilder von der Website genutzt werden? Ja/Nein
· Sendet der Kunde uns Bilder zu? Ja/Nein
· Gibt es ein Youtubevideo das wir einbinden sollen? Ja/Nein




Social Media:
· [bookmark: _GoBack]Ist eine Facebook Seite vorhanden und soll diese von uns mitverwaltet werden? Ja/Nein
· Falls keine Facebook Seite vorhanden: Soll eine neue Facebook Seite erstellt werden? Ja/Nein
· Ist schon ein Google my Business Eintrag vorhanden? Ja/Nein
· Falls ein Google my Business Eintrag vorhanden: Soll dieser von uns mitverwaltet werden? Ja/Nein



